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Локальный нормативный акт – внутренний документ

организации, регулирующий и регламентирующий трудовую

деятельность у конкретного работодателя.

Согласно статье 214 Трудового кодекса Российской Федерации, работодатель

обязан обеспечить разработку и утверждение локальных нормативных актов по

охране труда с учётом мнения выборного органа первичной профсоюзной

организации или иного уполномоченного работниками представительного органа

(при наличии такого представительного органа).
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ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1. Положение о системе управления охраной труда
Статья 217 ТК РФ, 
приказ Минтруда России от 29.10.2021 
№ 776н

2.
Раздел «Охрана труда» в коллективном договоре или соглашении
(при наличии)

Глава 7 ТК РФ

3. Положение о комитете (комиссии) по охране труда
Статья 224 ТК РФ,
приказ Минтруда России от 22.09.2021
№ 650н

4.
План мероприятий по улучшению условий и охраны труда,
ликвидации или снижению уровней профессиональных рисков либо
недопущению их уровней

Статья 225 ТК РФ,
приказ Минтруда России от 29.10.2021
№ 771н
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СЛУЖБА ОХРАНЫ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1. Положение о службе охраны труда
Постановление Минтруда России
от 31.01.2022 года № 37

2. Приказ о назначении специалиста по охране труда Статья 223 ТК РФ

3.

Приказ о возложении обязанностей специалиста по охране труда на
одного из специалистов организации или договор о привлечении
специалистов (организации), оказывающих услуги в области охраны
труда

Статья 223 ТК РФ

4. Акты проверки состояния охраны труда
Постановление Минтруда России
от 31.01.2022 года № 37

5. Предписание специалиста службы охраны труда
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ОБУЧЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Программа вводного инструктажа по охране труда для работников,
которые не освобождены от первичного инструктажа на рабочем
месте

Пункт 11 Правил обучения по охране труда
и проверки знания требований охраны
труда, утв. постановлением Правительства
РФ от 24.12.2021 №2464 (далее –
Постановление № 2464)2.

Программа вводного инструктажа по охране труда для работников,
которые освобождены от первичного инструктажа на рабочем месте

3. Журнал регистрации вводного инструктажа Пункт 86 Постановления № 2464

4.
Инструкции по охране труда для работников по должностям,
профессиям и видам работ

абз. 23 ч. 3 статьи 214 ТК РФ, Требования к
порядку разработки и содержанию
инструкций по охране труда, утв. приказом
Минтруда России от 29.10.2021 №772н
(далее – Приказ Минтруда № 772н)

5. Приказ об утверждении инструкций по охране труда Пункт 3, 29 приказа Минтруда № 772н
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ОБУЧЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

6. Приказ об отмене действия инструкции по охране труда Приказ Минтруда № 772н

7.
Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от
первичного инструктажа на рабочем месте

Пункт 13 Постановления № 2464

8. Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте
Пункт 87 Постановления № 2464

9. Программа стажировки на рабочем месте
Пункт 27 Постановления № 2464

10.
Положение о проведении стажировки на рабочем месте и Перечень 
профессий и должностей работников, которым необходимо пройти 
стажировку на рабочем месте

Пункт 26, 31 Постановления № 2464

11.
Распоряжение о допуске к самостоятельной работе (после
прохождения стажировки)

Пункт 90 Постановления № 2464
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ОБУЧЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

12.
Приказ руководителя организации о создании комиссии по проверке
знания требований охраны труда

Пункт 72 Постановления № 2464

13. Протокол проверки знания требований охраны труда
Пункт 91 Постановления № 2464

14.
Программа обучения по общим вопросам охраны труда и
функционирования системы управления охраной труда

Пункт 45, 46 Постановления № 246415.

Программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ
при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов,
источников опасности, идентифицированных в рамках специальной
оценки условий труда и оценки профессиональных рисков

16.

Программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ
повышенной опасности, к которым предъявляются дополнительные
требования в соответствии с нормативными правовыми актами,
содержащими государственные нормативные требования охраны труда
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ОБУЧЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

17.
Программа обучения работников организации оказанию первой
помощи пострадавшим на производстве

Пункт 34 Постановления № 2464

18.
Программа обучения по использованию (применению) средств
индивидуальной защиты

Пункт 39 Постановления № 2464

19.
Перечень СИЗ, применение которых требует от работников
практических навыков

Пункт 38 Постановления № 2464
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МЕДИЦИНСКИЕ ОСМОТРЫ 

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Список лиц, поступающих на работу, подлежащих предварительным
осмотрам

Пункт 9 приказа Минздрава от 28.01.2021
№ 29н

2.
Список работников, подлежащих периодическим медосмотрам. Пункт 21 приказа Минздрава от 28.01.2021

№ 29н

3.
Поимённые списки лиц, подлежащих периодическому
медицинскому осмотру

Пункт 23 приказа Минздрава от 28.01.2021
№ 29н

4.
Журнал учета выдачи направлений на предварительный
медицинский осмотр

Пункт 9 приказа Минздрава от 28.01.2021
№ 29н

5.
Приказ о проведении предсменных (предрейсовых) медицинских
осмотров работников

Приказ Минздрава от 15.12.2014 № 835н,
абзац 6 пункта 1 статьи 20 Закона
от 10.12.1995 № 196-ФЗ

6.
Журнал регистрации предрейсовых, предсменных медицинских
осмотров, журнал регистрации послерейсовых, послесменных
медицинских осмотров

Письмо Минздрава от 21.08.2003
№ 2510/9468-03-32

7.
Положение об организации предрейсовых медицинских осмотров
водителей автотранспортных средств

Письмо Минздрава от 21.08.2003
№ 2510/9468-03-32 9
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СРЕДСТВА ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ 

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Перечень профессий и должностей, которым выдаются бесплатная
спецодежда, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты

Приказ Минздравсоцразвития России
от 01.06.2009 № 290н *

2.
Положение об обеспечении работников средствами
индивидуальной защиты

3.
Приказ об утверждении норм бесплатной выдачи спецодежды,
спецобуви и других средств индивидуальной защиты

4. Личные карточки учёта выдачи средств индивидуальной защиты

5. Заверенные копии сертификатов и деклараций соответствия на СИЗ Статья 221 ТК РФ

10

* Документ утрачивает силу с  01.09.2023 года в связи с изданием Приказа Минтруда России от 29.10.2021 N 766н
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СМЫВАЮЩИЕ И ОБЕЗВРЕЖИВАЮЩИЕ СРЕДСТВА

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Перечень рабочих мест и список работников, для которых
необходима выдача смывающих и обезвреживающих средств

Приказ Минздравсоцразвития России
от 17.12.2010 № 1122н **

2.
Приказ об организации бесплатной выдачи смывающих и (или)
обезвреживающих средств работникам

3.
Приказ об утверждении норм бесплатной выдачи работникам
смывающих и обезвреживающих средств

4.

Приказ об утверждении перечня рабочих мест и списка работников,
для которых обеспечивается постоянное наличие в санитарно-
бытовых помещениях мыла или дозаторов с жидким смывающим
веществом

5.
Личная карточка учёта выдачи смывающих и (или)
обезвреживающих средств

11

** с 01.09.2023 действуют Единые типовые нормы выдачи СИЗ и смывающих средств. До 31.12.2024 работодатель вправе использовать
типовые нормы, изданные до 01.03.2022. О применении типовых норм с 01.09.2023 до 31.12.2024 см. Приказ Минтруда России от
29.10.2021 N 766н.
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ЛЕЧЕБНО ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЕ ПИТАНИЕ, МОЛОКО

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Перечень должностей и профессий работников, которым по
условиям труда выдается бесплатное ЛПП, молоко

Статья 222 ТК РФ,
постановление Правительства РФ
от 13.03.2008 № 168,
приказ Минтруда от 12.05.2022 № 291н,
приказ Минтруда от 16.05.2022 № 298н

2. Приказ о замене выдачи молока денежной компенсацией

Статья 222 ТК РФ,
приложение № 2 к приказу Минтруда
от 12.05.2022 № 291н

3. Заявление о замене выдачи молока денежной компенсацией

4.
Заявление о согласии на замену выдачи молока выдачей
равноценных пищевых продуктов
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СПЕЦИАЛЬНАЯ ОЦЕНКА УСЛОВИЙ ТРУДА 

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Приказ о создании комиссии по проведению специальной оценки
условий труда

Статья 9, 11, 15 Закона от 28.12.2013
№ 426-ФЗ,
приказ Минтруда России от 24.01.2014
№ 33н,
приказ Минтруда России от 17.06.2021
№ 406н

2.
Приказ об утверждении графика проведения специальной оценки
условий труда

3.
Перечень подлежащих исследованиям (испытаниям) и измерениям
вредных и (или) опасных производственных факторов

4.
Оформление результатов проведения специальной оценки условий
труда

5.
Декларация соответствия условий труда государственным
нормативным требованиям охраны труда
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РАССЛЕДОВАНИЕ НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Приказ (распоряжение) о создании комиссии по расследованию несчастного
случая, а также о внесении изменений в её состав (при наличии)

Статья 227-231 ТК РФ,
приказ Минтруда от 20.04.2022
№ 223н

2.
Извещение о несчастном случае на производстве (групповом, тяжелом
несчастном случае, несчастном случае со смертельным исходом)

3. Журнал регистрации несчастных случаев на производстве

4.

Материалы расследования:

- запрос в лечебное учреждение о тяжести травмы

- акт о несчастном случае на производстве по форме (Н-1, Н-1ПС, 4)

- акт о расследовании группового несчастного случая (легкого несчастного
случая, тяжелого несчастного случая, несчастного случая со смертельным
исходом) по форме 5

14
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РАССЛЕДОВАНИЕ НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ

№
п.п

Наименование локального акта Основание

- акт о расследовании обстоятельств происшествия, предполагающего гибель
работника в результате несчастного случая по форме 6

Статья 227-231 ТК РФ,
приказ Минтруда от 20.04.2022
№ 223н

- протокол опроса пострадавшего при несчастном случае (очевидца
несчастного случая, должностного лица)

- протокол осмотра места несчастного случая

- протоколы опросов очевидцев несчастного случая и должностных лиц,
объяснения пострадавших

- медицинское заключение о характере полученных повреждений здоровья в
результате несчастного случая на производстве и степени их тяжести

- медицинское заключение о возможном нахождении пострадавшего при его
поступлении в медицинскую организацию в состоянии алкогольного,
наркотического или иного токсического опьянения (отравления), выданное по
запросу работодателя (его представителя)

- планы, эскизы, схемы, а при необходимости фото- и видеоматериалы
15
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РАССЛЕДОВАНИЕ НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ

№
п.п

Наименование локального акта Основание

- документы, характеризующие состояние рабочего места, наличие опасных
и (или) вредных производственных факторов

Статья 227-231 ТК РФ,
приказ Минтруда от 20.04.2022
№ 223н

- выписки из журналов регистрации инструктажей по охране труда и
протоколов проверки знания пострадавшими требований охраны труда

- копии документов, подтверждающих выдачу пострадавшему средств 
индивидуальной защиты в соответствии с действующими нормами

- решение (приказ) о продлении срока расследования несчастного случая
(при наличии)

- экспертные заключения, результаты технических расчетов, лабораторных
исследований и испытаний

- сообщение о последствиях несчастного случая на производстве и
принятых мерах

16
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МИКРОПОВРЕЖДЕНИЯ (МИКРОТРАВМЫ)

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1. Порядок учёта микроповреждений (микротравм) работников Статья 226 ТК РФ,
пункт 3 приказа Минтруда России
от 15.09.2021 N 632н2. Журнал учёта микроповреждений (микротравм) работников

17

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ РИСКИ

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Приказ о создании комиссии по оценке и управлению
профессиональными рисками***

ч. 13, 14 ст. 209, ч. 3 ст. 214, абз. 2, 4
ч. 1 ст. 216, 218 ТК РФ2.

Положение по управлению профессиональными рисками на
рабочих местах***

3. Карты оценки уровня профессиональных рисков***

*** Документ рекомендательного характера. 
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ЭКСПЛУАТАЦИЯ ЭЛЕКТРОУСТАНОВОК

№
п.п

Наименование локального акта Основание

1.
Приказ (распоряжение) о назначении ответственного за
электрохозяйство организации

Пункт 11 Правил технической эксплуатации
электроустановок потребителей электрической
энергии, утв. приказом Минэнерго России
от 12.08.2022 № 811

2.
Перечень должностей и профессий, требующих присвоения
персоналу группы I по электробезопасности

Абзацы 4 и 5 пункта 2.3 приказа Минтруда
от 15.12.2020 № 903н

3.
Приказ о назначении лица, ответственного за присвоение
неэлектротехническому персоналу I группы по
электробезопасности

4.
Журнал учёта присвоения группы I по электробезопасности
неэлектротехническому персоналу

18
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отдел по труду комитета экономического развития администрации Сургутского района 
ХМАО-Югра, г. Сургут, ул. Бажова, 16 кабинет 241, тел: 8 (3462) 52-60-81, 

e-mail: ot@admsr.ru, сайт: http://admsr.ru (главная страница/деятельность/охрана труда)

«Один ответственный работник может сделать

больше для предотвращения несчастных случаев на

производстве, чем сотни знаков безопасности»


